TIME TABLE FOR THE CORPORATE BUSINESS MANAGEMENT COURSE

[ 17 :00 |

Coordinateurs du

Cours:
e Ouverture officielle (TBIF Conférence Hall) Eugéne
e Visite au centre d’incubation HAKIZIMANA

Callixte KAGABA

Module: 1 (Introduction a I’entreprenariat) — 9 hrs.

| D 17:30- 20:30 | Facilitateur
t;aeglin_r% :I I(:Introduction sur le développement de I’entreprenariat) Callixte Kagaba

(I;/;eggrggl B Il:;ee(;uo:nTZB :I I(:Introduction sur le développement de I’entreprenariat) [ Callixte Kagaba

(\)/;I'(l)grggl Il:?eglj):nT:)I; :I ?chéma d’un plan d’affaires) Callixts Kagaba

Module2 (6 H) : (Description du projet, Vision & Stratégie)

| [ 17:30- 20:30 l
Lecon 4 : (Description du projet) .
I\{Igrggegé L 5 : (Vision & Stratégie)
-05- econ 5 : (Vision tratégie .
Lieu: TBIF Callixte Kagaba

Module3 (12 H) : Planification commercial- 12 hrs

[l 17:30- 20:30
Lecon 6:
Vendredi Etude du marché, formes de marchés et analyse des ; ;
' Yvonne Niyomwungeli
16-05-08 groupes cibles, demande actuelle des consommateurs y J
(conjoncture, pouvoir d’achat, habitudes d’achats, etc.)
Lieu: TBIF




Lecon 7
-Analyse de la demande actuelle

Lundi -Analyse de I’offre Yvonne Niyomwungeli
19-05-08 -votre offre sur le marché

-Segmentation du marché

Lieu: TBIF

Lecon 8:

-recherche de marché
-Comment une petite entreprise peut elle rechercher les

Mercredi marchés?

-Zone du marché, site, Concurrence, Yvonne Niyomwungeli
21-05-08 S

-Projection des ventes,

Analyse SWOT-Analyse de votre affaires en général

Lieu: TBIF

Lecon 9: Evaluation et discussion sur le plan
Vendredi commercial Yvonne Niyomwungeli
23-05-08 Lieu: TBIF y g

Module 4 (6 H) : Planification des ressources humaines et techniques d’approvisionnement

Lecon 10 : Planification des ressources humaines
Lundi Cécile
26-05-08 Lieu: TBIF MUKABUTERA

Lecon 11 : technique d’approvisionnement

- Sources d’informations sur le marché

-Points sur lesquels il faut faire attention quand on choisi un fournisseur
-Les personnes intermédiaires dans le commerce, Négocier avec les
fournisseurs, formes de collaboration aprés achat

-Documents et procédures d’achat ;

Lieu: TBIF

Adnan Saligo
UWAMAHORO

Mercredi
28-05-08

Module 5 (27 H) : Considérations légales dans les affaires

Legon 12 :
-Formes légales des entreprises

. -Formalités pour démarrer une entreprise. .
Vendredi -Obligations légales Callixte

30-05-08 -Assistance technique nécessaire KAGABA

Lieu : TBIF



Lundi
02-06-08

Mercredi
04-06-08

Vendredi
06-06-08

Lundi
09-06-08

Mercredi
11-06-08

Vendredi
13-06-08

Lundi
16-06-08

Mercredi
18-06-08

Legcon 13 :

- Entreprise Ordinaire (entreprise individuelle)
- reglementation légale

- Préparation des statuts d’entreprises.

-Loi sur la succession

-Conséquences de la mort d’un partenaire
-Continuité d’une entreprise
Lieu : TBIF

Lecon 14 : Quelques notions sur la loi régissant le commerce et information la

protection du consommateur.

Lieu: TBIF

Lecon 15 : Quelques notions sur la loi régissant le commerce et information
ainsi la protection du consommateur.

Lieu: TBIF

Lecon 16 : Quelques notions sur la loi régissant le commerce et information
ainsi la protection du consommateur.

Lieu : TBIF

Lecon 17 : Quelques notions sur la loi régissant le commerce et information
ainsi la protection du consommateur.

Lieu : TBIF

Lecon 18: droits et devoirs de I’entreprise envers elle méme et envers ses
employés.

Lieu : TBIF

Lecon 19: droits et devoirs de I’entrepreneur individuel envers soi méme et
envers ses employés.

Lieu : TBIF

Lecon 20 : Evaluation et discussion sur les aspects légaux.
Lieu : TBIF

Callixte
KAGABA

Callixte
KAGABA

Callixte
KAGABA

Callixte
KAGABA

Callixte
KAGABA

Callixte
KAGABA

Callixte
KAGABA

Callixte
KAGABA



Module 6 (9 H) : Comptabilité simplifiée (Principes de base et applications pratiques, donner les
notions de base des la comptabilité simplifiée)

Lundi
23-06-08

Mercredi
25-06-08

Lecon 21 : Introduction a la comptabilité, Principes de base de la comptabilité
Lieu : TBIF

Lecon 22 : Législation de la comptabilité en général, obligations, inventaires
Lieu : TBIF

Lecon 23 : Notions de base sur la tenue des livres comptables
Lieu: TBIF

Module : 7 (Planification Financiére) — 30 hrs

Vendredi
27-06-08

Lundi
30-06-08

Mercredi
02-07-08

Vendredi
04-07-08

Lundi
07-07-08

Mercredi
09-07-08

Vendredi
11-07-08

Lundi
14-07-08

Legon 24 :

Plan d’investissement

- Immobilisation :

- Frais de premier établissement
- Immobilisations incorporelles
Lieu : TBIF

Lecon 25 :

- Immobilisations corporelles

- Frais financiers

- Besoins en fonds de roulement :

Lecon 26 :

- Stocks

- Créances clients/Crédits fournisseurs
- Disponibles

CONGE

Lecon 26 : Formes et significations du crédit Par rapport au plan de
remboursement: Estimation des recettes et dépenses, investissement et pré
financements,

Lecon 27 : Formes et significations du crédit Par rapport au plan de
remboursement: Estimation des recettes et dépenses, investissement et pré
financements,

Codts fixes et calcul des amortissements

Lieu: TBIF

Legon 28 :

Analyse de I’économie d’échelle : Colt variables, concept de la contribution

au point mort.

Lecon 29 :

Analyse des codts: analyse des colts de I’entreprise; concepts concernant le
chiffre d’affaires, Bénéfices net et bénéfices brut et marges bénéficiaires.
Concepts concerning fiscal aspects; income categories, advance levy,
advance payments, tax declarations.

Eugéne
HAKIZIMANA
Eugeéne
HAKIZIMANA

Eugéne
HAKIZIMANA

Yvonne
Niyomwungeli.

Yvonne
Niyomwungeli

Yvonne
Niyomwungeli

Yvonne
Niyomwungeli.

Yvonne
Niyomwungeli.

Yvonne
Niyomwungeli.

Yvonne
Niyomwungeli.



Legcon 30 :
Mercredi Analyse des codts: analyse des co(ts de I’entreprise; concepts concernant le chiffre d’affaires, yvonne
16-07-08 Bénéfices net et bénéfices brut et marges bénéficiaires. Nivomwungeli
Concepts concerning fiscal aspects; income categories, advance levy, advance payments, tax y gelt.
declarations.
Legon 31 :
Vendredi Analyse des parameétres du projet : Interne, Externe, Adaptations, les facteurs de risque du Yvonne
18.07.08 |projet. Niyomwungeli.
Lieu: TBIF
Legon 32 :
Lundi Analyse des parametres du projet : Interne, Externe, Adaptations, les facteurs de risque du Yvonne
21-07-08 |projet. Niyomwungeli.
Lieu: TBIF
Module 8 (9 H) : Introduction a I’ utilisation de I’ordinateur
[ Lecon 33: avantages de I’utilisation de I’ordinateur dans la préparation
des plans d’affaires. Adnan Saligo
Lieu: TBIF Uwamahoro.
Lecon 34: Introduction a I’ utilisation de I’ordinateur (Excel) Adnan Saligo
Lieu : TBIE Uwamabhoro.
Lecon 35: Introduction a I’ utilisation de I’ordinateur (Excel et Word) Adnan Saligo
Lieu : TBIF Uwamahoro.
Module 9 (12 H) : Imp6t et TVA : Principes et obligations
| [ 17:30- 20:30
Mercredi Lecon 36 : Impdts (principes) Adnan Saligo
30-07-08 Lieu: TBIF Uwamahoro.
Lecon 37 : Imp0ts (types d’impots) Adnan Saligo
Lieu: TBIF Uwamahoro.
Lecon 38 : Impbts Adnan Saligo
Lieu: TBIF Uwamahoro.
Lecon 39 : Impdts Adnan Saligo
Lieu: TBIF Uwamahoro.
LECON: 26 (6 H): TVA: principes et obligations
| [ 17:30- 20:30
Vendredi Lecon40: TVA (Principes) Adnan Saligo
08/08/08 Uwamahoro.
Lecon 41 : déclaration de TVA Adnan Saligo
Uwamahoro.




Module 10 (9 HRS) : Gestion des risques

| |Lecon 42: .
Mercredi Adnan Saligo
13-08-08 | ||dentification et gestion des risques. Uwamahoro.
Lieu: TBIF

Vendredi

15-08-08 CONGE

Lundi Legon 43 : Gestion des risques Adnan Saligo

18-08-08 ) Uwamahoro.
Lieu: TBIF

%egglg}gi Lecon 44 : Gestion des risques Gdnan ialigo

.08. . wamahoro.

Lieu : TBIF

Module 11(9 H) : Stratégies de mise en ceuvre du projet/Vision stratégique de I’affaire

. Lecon 45 : .

;/Zegg rgsd' Stratégies de mise en ceuvre du projet ﬁwaanq(ashi)l:’%o
o Lieu: TBIF '
Lecon 46 :
Lundi Construction et utilisation du cadre logique du projet Adnan Saligo
25.08.08 Lieu: TBIF Uwamahoro.
Mercredi Lecon 47 : _
27-08-08 Vision stratégique de I’affaire ?Jc\j/\r/];rg:r?cl)?oo
Lieu: TBIF
Evaluation finale du projet, soumission du plan d’affaires.
(Note: Un mois sera donné a tous les participants pour soumettre leurs plans d’affaires pour la
durée de la formation).
Détente pour préparer I’examen.
Examen
Vendredi
01/09/2008 - Lieu: TBIF
Cérémonie de cloture
OCTOBER

2008 Remise des certificats



N° | Module Nombre d'heure | facilitateur
1 | Introduction a I'entreprenariat 9 | Callixte
2 | Description du projet 6 | Callixte
3 | Planification commercial 12 | Yvonne
Gestion des ressources humaine et
4 | technigues d'achat 6 | Cécile+ Saligo
5 | Considérations légales dans les affaires 27 | Callixte
6 | Conmptabilité simplifiée 9 | Eugéne
7 | Planification financiére 30 | Yvonne
8 | Introduction a l'utilisation de I'ordinateur 9 | Saligo
9 | Imp6ts et TVA (Principes) 18 | Saligo
10 | Gestion des risques 9 | Saligo
11 | Stratégies de mise en ceuvre 9 | Saligo
12 | Examen One exam | All lecturers
Total 144
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